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2
“Ketua Pengarah boleh memperoleh apa-apa rekod yang 
bukan rekod awam yang pada pendapatnya adalah atau
mungkin mempunyai nilai kebangsaan atau sejarah yang 

kekal dan lama bertahan atau kedua-duanya”

1
“memperoleh rekod dan bahan yang pada pendapat Ketua

Pengarah adalah atau mungkin mempunyai nilai kebangsaan
atau sejarah yang kekal dan lama bertahan atau kedua-

duanya”

Fungsi Ketua Pengarah

Pemerolehan Bukan Rekod Awam

Seksyen 31

AKTA ARKIB NEGARA 2003 (AKTA 629)

Seksyen 7(c)



Penjawat Tinggi 
Kerajaan 

Ketua Setiausaha Negara

(KSN), Ketua Pengarah

Perkhidmatan Awam (KPPA),

Peguam Negara, Ketua

Setiausaha Kementerian

(KSU), Ketua Jabatan

Persekutuan, Setiausaha

Kerajaan Negeri (SUK), Ketua

Eksekutif Badan Berkanun

dan Pegawai-Pegawai

Pengurusan Tertinggi

Rekod Persendirian

Rekod-rekod pelbagai jenis

seperti surat menyurat

peribadi dan rasmi, diari,

memori, hasil seni dan kajian,

keratan akhbar, buku coretan

atau nota, gambar, lukisan,

filem, pita rakaman, anugerah,

sijil-sijil penghargaan, watikah

perlantikan dan lain-lain yang

berkaitan.

SURAT PEKELILING AM BILANGAN 1 TAHUN 2003



KEPENTINGAN PENGUMPULAN DAN PEMEROLEHAN 

REKOD PERSENDIRIAN PENJAWAT TINGGI KERAJAAN

Dikumpul, dipelihara dan
dijadikan rujukan kepada
penyelidik dan generasi akan
datang

Penjawat Tinggi Kerajaan adalah
individu/ tokoh yang terlibat
secara langsung dalam
merangka, menggubal dan
melaksanakan dasar-dasar
kerajaan terutamanya dalam
pentadbiran awam Malaysia

Sebagai bukti ketokohan
seorang pentadbir dalam
memberi sumbangan, jasa
dan kepakaran dalam
pentadbiran awam

Mengisi jurang maklumat
sejarah mengenai perkhidmatan
dan pentadbiran negara



Tujuan

Keperluan memindahkan satu

salinan terbitan rasmi yang

diterbitkan ke Arkib Negara

Malaysia.

Terbitan Rasmi

Terbitan rasmi meliputi warta

kerajaan, laporan, laporan tahunan,

prosiding, buletin, jurnal, buku,

majalah, brosur, buku cenderamata,

poster, poskad, risalah, filem,

sinematograf, mikroform, piring

hitam, rakaman video dan audio

serta media elektronik lain yang

diterbitkan (published) termasuk

yang bertaraf Rahsia Rasmi sama ada

bercetak (hard copy) dan tidak

bercetak (soft copy).

SURAT PEKELILING AM BILANGAN 4 TAHUN 2015



PEMEROLEHAN BAHAN 

ARKIB PERSENDIRIAN



• Memenuhi prinsip “Total Archives”

• Memperkaya dan memperkasakan koleksi arkib persendirian di
Arkib Negara Malaysia.

• Melengkapkan bahan-bahan sejarah Negara yang boleh didapati
daripada orang perseorangan / tokoh dan pertubuhan.

• Memastikan surat persendirian, koleksi persendirian dan rekod
pertubuhan yang bernilai sejarah dan kebangsaan dapat
dipelihara.

OBJEKTIF PEMEROLEHAN



KATEGORI BAHAN ARKIB PERSENDIRIAN

Tokoh Mengikut
Bidang Dan 
Kepakaran

01

Koleksi Yang 
Diperoleh Dan 

Dikumpul Tokoh
/ Waris Tokoh

Penjawat Tinggi 
Awam Kerajaan 

0403

Pertubuhan, Organisasi, 
Institusi, Persatuan, Kelab, 

Koperasi, Syarikat 
Perusahaan Dan Perniagaan
Serta Badan Bukan Kerajaan 

Dalam Negara

Koleksi Yang 
Dikumpul Oleh 
Pembekal Atau

Collector

Bahan Berkenaan
Malaysia Di Luar

Negara



KAEDAH PEMEROLEHAN BAHAN ARKIB PERSENDIRIAN

Sumbangan
/ Pemberian

Wasiat

PenyalinanDeposit

Pembelian



0201 0403

NILAI SEJARAH / 
KEBANGSAAN

NILAI 
PERUNDANGAN

NILAI RUJUKAN / 
PENYELIDIKAN

KEUNIKAN 
BAHAN

KRITERIA PENILAIAN BAHAN ARKIB PERSENDIRIAN

05

HARGA
BAHAN



AKTIVITI PEMEROLEHAN BAHAN ARKIB PERSENDIRIAN

MENGENALPASTI 
TOKOH 

/PEMBEKAL/ 
PERTUBUHAN

MENGHUBUNGI 
TOKOH / WARIS/ 

PEMBEKAL/ 
PERTUBUHAN

LAWATAN / 
PERBINCANGAN LAPORAN

PENYERAHAN 
BAHAN

PEMILIHAN 
BAHAN

PENERIMAAN 
BAHAN



STATISTIK PEMEROLEHAN BAHAN ARKIB PERSENDIRIAN (2012-2022)

2016 2017 2018

70%

2013 2020 2021 2022

10,581

7,538 8,832

7,190

5,297

7,668

2012

10,516

70%
2019

9,971

12,362

2014

17,543

2015

7,856

JUMLAH KESELURUHAN

105,354 UNIT



Dokumen

Penulisan

Personalia

Terbitan

Bahan

bercetak

Kartografi

Piawaian / 

Standard

Rekod

Elektronik

/ Digital

Rekod Pandang 

Dengar

Media massa

Media sosial

KATEGORI DAN JENIS BAHAN

Senarai Bahan

file:///C:/Users/user/Downloads/Senarai Kategori dan Jenis Bahan  21.2.23 (1).docx


SUMBER DAN JUMLAH SURAT PERSENDIRIAN TOKOH

TOKOH JAWATAN JUMLAH BAHAN 

JAMES BROOKE RAJAH PUTIH SARAWAK / TENTERA 

BRITISH / PENGEMBARA

1,210

NATRAH MAAROF / MARIA BERTHA 

HERTOGH

ANAK ANGKAT KEPADA CHE AMINAH 

MOHAMAD / ISTERI KEPADA CIKGU 

MANSOR ADABI

100

TUN TAN CHENG LOCK TOKOH POLITIK 818

TAN SRI ZAINAL ABIDIN BIN AHMAD 

(ZA’ABA)

TOKOH SASTERAWAN DAN BAHASA 10,418

TUN AHMAD SARJI ABDUL HAMID KETUA SETIAUSAHA NEGARA (KSN) 20,488 

DATO’ ZAKIAH HANUM BINTI ABDUL 

HAMID 

KETUA PENGARAH 

ARKIB NEGARA MALAYSIA

2,771 

YABHG. TUN MOHAMED SUFFIAN 

BIN HAJI MOHAMED HASHIM

KETUA HAKIM 1,298

TAN SRI DATO’ SERI DR. NOOR 

HISHAM BIN ABDULLAH 

KETUA PENGARAH KESIHATAN 

MALAYSIA (KPKM)

1,353



KOLEKSI SURAT PERSENDIRIAN TERAWAL

Bil. Sumber Jenis Bahan Tajuk

1 TENGKU OMAR IBNI 

SULTAN AHMAD SHAH 

(BAGINDA OMAR) 

Surat Menyurat 1848-1858 

Koleksi ini mengandungi surat-

menyurat di antara Sultan 

Baginda Omar dengan pelbagai 

pihak dari dalam dan luar 

negara

2 SULTAN ABDUL 

HAMID, KEDAH

Surat Menyurat 1882-1943

Koleksi surat menyurat



KOLEKSI SURAT PERSENDIRIAN TERAWAL samb.

Bil. Sumber Jenis Bahan Tajuk

3 TAN SRI ZAINAL 

ABIDIN AHMAD 

(ZA’ABA)

Artikel

Gambar Foto

The Hari Raya, 29.9.1903

Tan Sri Za’aba, His Early 

School Days, Std V. Saint Paul’s 

Institution, Seremban, 1912

4 MUHAMMAD TAHIR 

BIN SHEIKH 

MUHAMMAD (SHEIKH 

TAHIR)

Terbitan Panel Kod Johor 1912



GAMBAR KOLEKSI 

PERSENDIRIAN TOKOH / 

INDIVIDU



Koleksi Persendirian Rajah of 
Sarawak, James Brooke



Koleksi Persendirian Natrah
/ Maria Bertha Hertogh



Koleksi Persendirian Tan Sri Zainal Abidin Ahmad (Za’aba)



Koleksi Persendirian Allahyarham
Tun Ahmad Sarji bin Abdul Hamid

Ketua Setiausaha Negara



Rekod Persendirian
mantan Ketua-Ketua

Setiausaha Negara

i. Tan Sri Abdul Kadir bin 
Samsuddin

ii. Tan Sri Abdul Halim Ali



Koleksi Persendirian Datuk Zakiah Hanum
Ketua Pengarah Arkib Negara Malaysia



Rekod Persendirian
Pelbagai Sumber



Koleksi Persendirian
YBhg. Tan Sri Dato’ Seri Dr. Noor Hisham bin Abdullah

Ketua Pengarah Kesihatan Malaysia https://www.youtube.com/watch?v=gF3G9ePPVh4

file:///C:/Users/user/Downloads/Laporan ujian klinikal fasa ketiga dijangka minggu depan.mp4


Koleksi Persendirian

YABhg. Tun Mohamed 
Suffian bin 

Haji Mohamed Hashim



Koleksi
Persendirian

YBhg. Tan Sri 
Rohana binti

Yusuf



Koleksi Persendirian
YBhg. Tan Sri Muhammad Shahrul Ikram Yaakob

(Ketua Setiausaha Kementerian Luar Negeri)



Koleksi
Bahan Pandemik

COVID-19



KUNJUNGAN HORMAT & SIMBOLIK PENYERAHAN KOLEKSI PERSENDIRIAN

YBrs. Dr. Rais Saniman
(Tokoh DEB)

YBhg. Tan Sri Dr. Mohd Daud Bakar
(Pengerusi MAIWP) 

YBhg. Datuk Wira Ameer Ali Mydin
(Pengarah Urusan MYDIN Mohamed 

Holdings Berhad)



Tan Sri Dato' Sri Syed Zainal Abidin bin Syed Mohamed Tahir
(Pengarah Bebas dan Bukan Eksekutif Dagang NeXchange Bhd (DNeX)



KUNJUNGAN HORMAT & SIMBOLIK PENYERAHAN KOLEKSI PERSENDIRIAN

YBhg. Tan Sri Muhammad Shahrul Ikram 
Yaakob YBhg. Tan Sri Dr. Sulaiman Mohamed



SIMBOLIK PENYERAHAN REKOD PERSENDIRIAN

Penyerahan Rekod Persendirian daripada

waris Allahyarham Dato’ Mocktar Baginda

Penyerahan Rekod Persendirian daripada

waris Allahyarham YTM Tunku Yaacob Ibni

Almarhum Sultan Abdul Hamid Halim Shah

Penyerahan Rekod Persendirian

daripada waris Allahyarham Tuan Haji 

Asa’ari bin Mat Noh (mantan Pengarah

Radio IKIM)



BICARA SURAT PERSENDIRIAN & KOLEKSI PERSENDIRIAN

SEMPENA HARI MINGGU ARKIB ANTARABANGSA TAHUN 2022 



SEMBANG-SEMBANG KOLEKSI BAHAN AUDIOVISUAL SEMPENA 

HARI WARISAN AUDIOVISUAL SEDUNIA 2022



• Kepatuhan kepada undang-undang/akta/pekeliling dan 
prosedur

• Tahap Kesedaran
• Faktor sumber manusia
• Sumber kewangan
• Hakcipta (copyright)
• Empunya (Ownership)
• Kaedah pemerolehan
• Polisi

ISU DAN CABARAN



PENGIKTIRAFAN



UNESCO MEMORY OF THE WORLD REGISTER –

SURAT MENYURAT SULTAN ABDUL HAMID

Koleksi ‘Surat Menyurat Sultan Abdul Hamid, Kedah (1882-1943)’ telah

didaftarkan sebagai UNESCO Memory of the World Register pada tahun

2001



ANUGERAH UNESCO

JIKJI MEMORY OF THE WORLD (2009)

40

Anugerah pengiktirafan kepada Arkib Negara

Malaysia yang telah memberikan sumbangan

yang signifikan terhadap usaha pemeliharaan

dan akses kepada bahan khazanah warisan di
peringkat negara, rantau serta dunia.



Arkib Negara Malaysia

Jalan Tuanku Abdul Halim 

50568 Kuala Lumpur

TERIMA KASIH

• spapr@arkib.gov.my

• +6 03 6201 5679

• +6 03 6209 0771

@myarkibnegara | www.arkib.gov.my


