
PEMINDAHAN REKOD DIGITAL 

KE ARKIB NEGARA MALAYSIA



• Sistem Pentadbiran (Business System)

• Sistem Pengurusan Rekod Elektronik

• Sistem Pengurusan Dokumen Digital 

•Media storan 

SISTEM / DATA YANG TERLIBAT



•Keusangan perkakasan dan perisian

•Keusangan media

•Kerosakan rekod digital

•Keusangan format rekod

•Kesilapan dalam pengendalian dan akses

KEPENTINGAN PEMELIHARAAN 
REKOD DIGITAL



Kumpulan rekod yang dikenalpasti mempunyai nilai kebangsaan atau sejarah

yang kekal dan lama bertahan atau kedua-duanya yang mana rekod tersebut

hendaklah dipindahkan ke Arkib Negara Malaysia. Antara ciri rekod ini ialah:

• Bukti punca kuasa dan dasar sesuatu pejabat awam melaksanakan operasi

pentadbirannya contoh sejarah penubuhan, pentadbiran, penstrukturan, 

tugas dan fungsi sesuatu pejabat awam. 

• Bukti ke atas setiap keputusan dan tindakan yang diambil oleh pejabat awam

semasa melaksanakan fungsi dan program utamanya

• Bukti dalam mempertahankan hak dan kedaulatan negara, contoh bukti

dariipada aspek sejarah, pendudukan dan penemuan

CIRI-CIRI REKOD YANG DIPINDAHKAN 
KE ARKIB NEGARA MALAYSIA



• Bukti ke atas sesuatu tuntutan hak asasi, hak milik, status atau kedudukan individu, kumpulan

dan organisasi.

• Bukti mengenai budaya, amalan dan adat resam negara ini, contoh mengenai sejarah atau

latar belakang sesuatu acara atau upacara, individu atau orang perseorangan, tempat, 

senario atau fenomena sosial, persekitaran serta adat resam dan budaya rakyat Malaysia.

• Bukti dalam hal-hal berkaitan masyarakat, contoh pemberian perlindungan kepada

masyarakat atau rekod-rekod yang menyatakan keadaan, status dan kondisi sesuatu

masyarakat, negeri dan alam persekitaran serta impak yang diperolehi hasil daripada

aktiviti-aktiviti yang dilaksanakan oleh kerajaan, yang menyumbang serta memberi

perlindungan dan faedah kepada generasi sekarang dan akan datang. 

CIRI-CIRI REKOD YANG DIPINDAHKAN 
KE ARKIB NEGARA MALAYSIA



•Disediakan oleh agensi untuk rekod fizikal dan 

digital.

•Menentukan sama ada rekod dipindahkan, 

disimpan di jabatan atau dimusnahkan selepas

tempoh tertentu

JADUAL PELUPUSAN REKOD



PUNCA KUASA PELUPUSAN

•Bahagian I , Akta Arkib Negara 2003 [Akta 629] –

Tafsiran 2.(1) "rekod“

•Seksyen 26, Akta Arkib Negara 2003 [Akta 629] 

•Seksyen 27, Akta Arkib Negara 2003 [Akta 629]

•Seksyen 28 (2), Akta Arkib Negara 2003 [Akta 629]

Rekod yang dihasilkan secara elektronik hendaklah dipindahkan 

dengan segera ke Arkib Negara apabila rekod itu tidak lagi aktif



INISIATIF PEMELIHARAAN
REKOD DIGITAL

▪1996 : Kerajaan Elektronik(e-Government)

▪2007 : ANM telah memperolehi aplikasi Archival
Management System (AMS) - SDB versi 3

▪2011: AMS telah ditingkatkan (upgrade) ke SDB versi 4



CIRI SAFETY DEPOSIT BOX VERSION 4.2

1.  “S”

Safety 2.  “D”

Deposit 3.  “B”

Box

1. SDB



OAIS

Storan Arkib

Pentadbiran

Pelan Pemeliharaan

Pengurusan
Data

Ingest AksesArkib
Penyelidik/
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2. Model Open Archival Information System (OAIS)

ISO 14721 :2012 Space data and information transfer systems –

Open archival information system (OAIS



US National 
Archives and 
Records 
Administration

The  National 
Archives of 
Malaysia

Swiss Federal Archives

Wellcome Trust
Rotterdam City 
Archive

Estonian National 
Archives

Austrian Government

Finnish National Archives

Dutch National 
Archives

3. Pengguna di seluruh dunia
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CONTOH SISTEM LAIN DAN 
TUMPUANNYA

• Archivematica, Curator’s Workbench dan Data Accessioner

– proses

• MetaArchive, DuraCloud dan American Gacier - storan dan 

pemeliharaan

• Preservica, Dspace Direct - keseluruhan



RINGKASAN PROSES 
PEMINDAHAN KE DALAM AMS

PINDAH INGEST URUS AKSES





EKSPORT DATA AIS DARIPADA HPRM KEPADA SIP



SIP CREATOR



EKSPORT DATA TIDAK
BERSTRUKTUR - SIP CREATOR



SIP CREATOR



SIP CREATOR
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EKSPORT

EKSPORT DATA BERSTRUKTUR (HPRM) KEPADA SIP  



INGEST

Proses akan diberi nama dan selepas poses ingestion berjaya, ia akan disenaraikan di 

tab “completed” , Ia akan memaparkan nama proses tersebut , tarikh mula proses, dan 

tarikh yang dijadualkan jika ia berlaku kemudian. Jika salah satu aktiviti dalam proses 

tersebut gagal ia akan dipaparkan dengan warna merah.



INGEST 

•Memasukkan rekod digital dan metadata ke dalam sistem

serta : 

• Imbasan virus pada rekod

• Semakan kualiti rekod daripada segi format fail, saiz, identifikasi

fail yang rosak, dan jika berlaku keciciran atau penambahan fail

• Pengekstrakan rekod dan property rekod

• Pengindeksan rekod untuk digunakan semasa carian rekod
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AKSES 



PEMELIHARAAN AKTIF

Identifikasi Fail

Pengesanan Ciri Fail

Migrasi

PEMELIHARAAN AKTIF



IDENTIFIKASI FAIL

PENGESANAN CIRI FAIL

Format yang akan usang atau obsolete dikenalpasti

Validasi format fail yang dikenalpasti akan usang. 

Ciri-ciri teknikal dikenalpasti. Sebagai contoh, bagi fail pemprosan kata 

mcrosoft word, ciri-ciri yang dikenalpasti ialah bilangan muka surat dan 

sebagainya. 

Fail-fail akan dikumpulkan. Maklumat dan ciri fail yang penting yang 

dikenalpasti akan dipelihara

PEMELIHARAAN AKTIF



• Mengekalkan maklumat dan ciri fail yang berkenaan, sebagai contoh

pertukaran pautan kepada gambar yang ditukar formatnya kepada format 

baru. 

• Dua jenis fail manifestasi yang dihasilkan memenuhi tujuan pemeliharaan dan 

akses

• Proses migrasi bukanlah suatu proses yang berlaku setiap masa. Ia

bergantung kepada keusangan format, pelan pemeliharaan dan sebagainya.

MIGRASI

PEMELIHARAAN AKTIF



TANGGUNGJAWAB PEJABAT AWAM

▪Menyediakan Jadual Pelupusan Rekod

▪Meningkat upaya sistem

▪Menyediakan kemudahan penyimpanan untuk rekod digital

▪Menggunakan format rekod yang kekal bertahan



TERIMA KASIH


