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PENGENALAN SKM
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EVOLUSI SURUHANJAYA KOPERASI MALAYSIA (SKM)

Jabatan Pembangunan Koperasi Malaysia

1975

Jabatan Kemajuan Kerjasama 

1963

Office of the Commissioner of Cooperative Societies

1945

Office of the Director of Cooperation

1922

Suruhanjaya Koperasi Malaysia

2008
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VISI & MISI SKM

Merangsang Pembangunan Koperasi
Supaya Kompetitif, Berdaya Tahan, 
Berdaya Saing Progresif dan Berintegriti01

02

03

MISI

Meningkatkan Penglibatan
Koperasi Dalam Pelbagai Sektor
Ekonomi

Membangunkan Modal Insan Yang 
Kompeten dan Berbudaya
Keusahawanan

Peneraju Kecemerlangan
Koperasi Bagi Menjadikannya
Penyumbang Berkesan Kepada
Pembangunan Negara

VISI
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OBJEKTIF SKM

Merangsang pembangunan koperasi dan sektor koperasi yang 
kukuh dan teratur menurut nilai-nilai serta prinsip-prinsip
koperasi bagi menyumbang ke arah pencapaian sosio-
ekonomi negara

A

Menggalakkan sektor koperasi yang kukuh kewangannya, 
progresif dan mapanB

Mengekal keyakinan dalam pergerakan koperasiC

**Sebagaimana yang termaktub dalam Seksyen 4 Akta Suruhanjaya Koperasi Malaysia 2007
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FUNGSI SKM

Pendaftaran Koperasi 

Pengauditan Koperasi

Penyiasatan, Penguatkuasaan dan 
Pendakwaan

Pemeriksaan Khas dan Due 
Diligence

Penyeliaan dan Pemantauan

Akses Pembiayaan (Bantuan dan 
Pembiayaan TMPSKM)

Akses Kepada Pasaran 

Pembangunan Produk dan 
Perkhidmatan Koperasi

Program Promosi, Pembudayaan 
dan Penggalakan Koperasi 

Khidmat Nasihat dan Bimbingan 
Perniagaan

Business Matching and NetworkingPembatalan Koperasi 

Tribunal Koperasi

PEMBANGUNANKAWAL SELIA



88

PERUNDANGAN KOPERASI

Akta Koperasi 1993 
[Akta 502]

Akta Suruhanjaya 
Koperasi Malaysia 
2007 [Akta 665]]

Peraturan-
Peraturan Koperasi

2010

Garis 
Panduan/Perintah/

Pekeliling
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TABURAN PEJABAT SKM MENGIKUT NEGERI

11

15

9
2

4

8

1

3

7

9

4

SARAWAK

SABAH

JOHOR

PAHANG

KELANTAN

TERENGGANU

PERAK

NEGERI 
SEMBILAN

6
KEDAH

1
PERLIS

2
PULAU 

PINANG

SELANGOR

WILAYAH
PERSEKUTUAN

MELAKA

▪ Ibu Pejabat (1)
▪ Negeri (14)
▪ Wilayah (81)

96

1
IBU

PEJABAT



11

TABURAN KOPERASI MENGIKUT NEGERI

1,706

1,159

1,462
469

787

1,147

1,138

790

2,009

1,694

946

SARAWAK

SABAH

JOHOR

PAHANG

KELANTAN

TERENGGANU

PERAK

NEGERI 
SEMBILAN

971
KEDAH

239
PERLIS

795
PULAU 

PINANG

SELANGOR

WILAYAH
PERSEKUTUAN

MELAKA

15,315

3
IBU PEJABAT

Bilangan
Koperasi

Negeri

>1500 • Perak, Sabah & Selangor

1001-1500 • W.Persekutuan, Sarawak, Pahang & 
Johor

501 - 1000 • Negeri Sembilan, Terengganu, Pulau
Pinang, Kelantan & Kedah

<500 • Perlis & Melaka

(SEHINGGA 31 DISEMBER 2022)
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02

PROGRAM PELUPUSAN 
REKOD DI SKM



BENGKEL PELUPUSAN 
REKOD AWAM 
SURUHANJAYA 
KOPERASI MALAYSIA
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Tujuan bengkel ini diadakan adalah bagi
memberi kefahaman yang jelas berkaitan
tatacara yang betul dalam pelupusam fail dan 
rekod jabatan



PROGRAM PELUPUSAN REKOD SKM

PENILAIAN 

REKOD

PEMINDAHAN/

PENANGGUHAN
PENGASINGAN 

REKOD

PERMOHONAN 

KEBENARAN 

PELUPUSAN 

REKOD 

PEMUSNAHAN 

REKOD



PROSES 
PENGASINGAN 
REKOD

15



Proses 
pengasingan
rekod

Pengasingan rekod dibuat
mengikut tajuk siri, tamat
tindakan dan tempoh pengekalan
berdasarkan JPR.

Rekod yang tiada dalam JPR
diasingkan mengikut tahun dan
nombor seturut menggunakan
borang yang berkaitan yang
digariskan oleh Arkib Negara



17

PERMOHONAN 
KEBENARAN 

PELUPUSAN REKOD

Menghantar surat
permohonan

beserta borang ke
Arkib Negara 
untuk tujuan

perakuan
kebenaran

pelupusan rekod

PERMOHONAN KEBENARAN PELUPUSAN REKOD 
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PENILAIAN REKOD

Penilaian rekod merupakan proses menentukan nilai rekod bagi
tujuan MEMISAHKAN rekod-rekod yang bernilai SEMENTARA 

atau KEKAL daripada rekod-rekod tidak bernilai. 
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PEMUSNAHAN REKOD

PEMUSNAHAN PELUPUSAN

Dilaksanakan selepas
mendapat kebenaran

bertulis Ketua Pengarah
Arkib Negara Malaysia 
dan perlu dilaksanakan
dalam tempoh 3 bulan
dari tarikh kebenaran

Pelupusan.
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PELAKSANAAN PELUPUSAN REKOD
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PENENTUSAHAN PEMUSNAHAN

Selesai pemusnahan rekod, 
lengkapkan borang-borang
berikut dalam tempoh 1 bulan: 

- Borang 12/08 –
Penentusahan Pemusnahan 
Rekod Awam 

- Borang 13/08 -
Penentusahan Pemusnahan
Rekod Kewangan dan 
Perakaunan
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PEMINDAHAN REKOD

Rekod yang 
mempunyai nilai kebangsaan, atau sejarah

dipindahkan dari SKM ke 
Arkib Negara untuk dipelihara bagi rujukan

berterusan
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03

FAEDAH PELUPUSAN 
REKOD



Memenuhi 
tanggungjawab 
sosial dengan 

memelihara rekod 
bernilai kekal

Menambah 
koleksi warisan 

negara

Mewujudkan 
amalam 

pengurusan 
rekod yang 
cekap dan 

bersistematik

Menjimatkan kos 
dan masa bagi 
menyelenggara 

rekod-rekod tidak 
aktif

FAEDAH 
PELUPUSA
N REKOD
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04

PROGRAM SKM 
DENGAN KERJASAMA 

ANM
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BENGKEL KLASIFIKASI FAIL (SKM IBU PEJABAT)



LAWATAN KERJA 
SURUHANJAYA 
KOPERASI MALAYSIA 
KE ARKIB NEGARA 
MALAYSIA
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KLIK UNTUK PAPARAN VIDEO

../Downloads/LAWATAN-KE-ARKIB-NEGARA.mp4
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SURUHANJAYA  

KOPERASI MALAYSIA

Menara Suruhanjaya Koperasi Malaysia,  

Changkat Semantan, Off Jalan Semantan,  

Bukit Damansara, 50490 Kuala Lumpur,  

Malaysia.

T    : 03-2083 4000

F :    03-20834100

E : webmaster@skm.gov.my

W : http;//www.skm.gov.my

FB : suruhanjayakoperasimalaysia

IG : suruhanjayakoperasi

mailto:webmaster@skm.gov.my
http://www.skm.gov.my/
http://www.skm.gov.my/

