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PENGENALAN SKM
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VISI & MISI SKM '\
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Peneraju Kecemerlangan
Koperasi Bagi Menjadikannya
Penyumbang Berkesan Kepada
Pembangunan Negara
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OBJEKTIF SKM '\

Merangsang pembangunan koperasi dan sektor koperasi yang
kukuh dan teratur menurut nilai-nilai serta prinsip-prinsip

@ koperasi bagi menyumbang ke arah pencapaian sosio-
ekonomi negara

Menggalakkan sektor koperasi yang kukuh kewangannya,
progresif dan mapan

@ Mengekal keyakinan dalam pergerakan koperasi

**Sebagaimana yang termaktub dalam Seksyen 4 Akta Suruhanjaya Koperasi Malaysia 2007
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FUNGSI SKM Q e

KAWALSELIA PEMBANGUNAN i

Program Promosi, Pembudayaan

— Pendaftaran Koperasi )
dan Penggalakan Koperasi

— Penyeliaan dan Pemantauan ] ] o
Khidmat Nasihat dan Bimbingan

— .
— Pengauditan Koperasi Perniagaan
— Tribunal Koperasi __, Akses Pembiayaan (Bantuan dan
Pembiayaan TMPSKM)

Pemeriksaan Khas dan Due
Diligence N Pembangunan Produk dan

Perkhidmatan Koperasi
Penyiasatan, Penguatkuasaan dan

Pendakwaan — Akses Kepada Pasaran

—> Pembatalan Koperasi — Business Matching and Networking
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TABURAN KOPERASI MENGIKUT NEGERI Q

(SEHINGGA 31 DISEMBER 2022)
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PROGRAM PELUPUSAN
REKOD DI SKM
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BENGKEL PELUPUSAN
REKOD AWAM
SURUHANJAYA
KOPERASI MALAYSIA

Tujuan bengkel ini diadakan adalah bagi
memberi kefahaman yang jelas berkaitan

tatacara yang betul dalam pelupusam fail dan
rekod jabatan




PROGRAM PELUPUSAN REKOD SKM

PENGASINGAN
REKOD

PERMOHONAN
KEBENARAN
PELUPUSAN

REKOD

N\

PENILAIAN
REKOD

PEMUSNAHAN
REKOD

PEMINDAHAN/
PENANGGUHAN



PROSES
PENGASINGAN
REKOD




Proses
pengasingan
rekod

Pengasingan rekod dibuat
mengikut  tajuk  siri, tamat
tindakan dan tempoh pengekalan
berdasarkan JPR.

Rekod vyang tiada dalam JPR
diasingkan mengikut tahun dan
nombor seturut menggunakan
borang vyang berkaitan vyang
digariskan oleh Arkib Negara




PERMOHONAN KEBENARAN PELUPUSAN REKOD Raperan

Malaysia

[Subperaturan 6(2)]
Arkib 5/08 Borang 2
FORMAT Arkib 2/08
BORANG PERMOHONAN BAGI PELUPUSAN FAIL BORANG PERMOHONAN BAGI PEMUSNAHAN REKOD AWAM
(YANG TIDAK DINYATAKAN DALAM JADUAL PELUPUSAN REKOD)
395 ] BUTIR-BUTIR JABATAN Untuk Kegunaan Arkib
BUTIR-BUTIR JABATAN gy Untuk Kegunaan Arkib Negara Negara
(1) Kementerian/Jabatan/Agensi (2) Bahagian/Cawangan/Unit Tarikh Terima: (1) Kementerian/Jabatan/Agensi: (2) Bahagian/Cawangan/Unit: Tarikh Terima:
: ) ¢ JumtairEall SURUHANJAYA KOPERASI BAHAGIAN PENTADBIRAN P E R M O H 0 N A N
Suruhanjaya Koperasi Malaysia Pembiayaan dan Kawalan Kredit No. Penerimaan MALAYSIA

(3) Pewujud Rekod [Jika tidak sama dengan (1)] (3) Pewujud Rekod [Jika tidak sama dengan (1)]: - KE B E NARAN
MAKLUMAT MENGENAI REKOD

Rt ks el B UR Se el MAKLUMAT MENGENAI REKOD P E LU PUSAN RE KO D

(4) Kategori Rekod: (5) Peringkat Keselamatan: Terbuka
A Fungsian (4) Nama dan No. Jadual Pelupusan Rekod: JADUAL PELUPUSAN REKOD URUSAN AM 2012
] Am L |
il. juk Siri Tahun Diliputi T h Unit Rekod Meter
(6) Tarikh Diliputi: 26.11.79 - 17.9.1998 (7) Ukuran Rekod: 1.39 (meter panjang.) B(g) Ta"(‘s) " @ ur(|7)| putt pe:gmez:,an m © Panjang
5 R Yang Rekod
Bil No. Rujukan Tajuk Fail Tarikh Bil Cadangan Catatan Ditentukan (10)
® Fou o) i Lirgiren' | Baman | Dalam engha ntar surat
9) (12) (13) Daripada Kepada Jadual
Daripada Kepada — - (8)
S| | 1. 100 (1.4) Perjanjian/Konsesi 2001 2003 5 Tahun 1 0.03 m.p h
1 JPK.IP:4118/2/ | Bantuan Kewangan 26.11.1979 8.4.1985 79 Musnah 2. 100 (1.5) Memorandum 1997 1998 5 Tahun 1 0.2m.p p e l I l o O n a n
PERAK/SJ. 1 Kepada Kauala Rui 3. | 100 (1.6) Akta Kementerian 2004 2009 5 Tahun 1 0.05 m.p
gsw Vl'.”agg'co' Jabatan Luar
pelative Sloles 4. 100 (1.8) Pekeliling/ Surat 2006 2007 5 Tahun 2 0.04 m.p b t b k
Society Limited Pekeliling dan Peraturan e S e r a O ra n g e
> T IPKIE e [ 3 K ian Jabatan
2 Pl [} A1 NE =
S aaIS/E L Eanean owmnaRn ) | 2odltered Faeiziteoo | Giioe Muenan 5. 100 (10.3) Pelan Strategik ICT | 2008 2008 5 Tahun 1 0.05 mp 5
New Village Co- 6. | 100 (10.5) Teknikal dan 2004 2009 3Tahun 1 0.01 mp A r‘ | N e a r'a
Operative Stores Rangkaian
Society Limited 7. | 100 (11.5) Pusat Rekod 2001 2007 7 Tahun 3 0.05 m.p
| Pejabat Awam .
3 JPKIP:4118/2/ | Bantuan Kewangan 5.8.1987 17.5.1991 79 Musnah | 8. | 100 (12.2) Key Performance 2007 2007 5 Tahun 1 0.03mp u n t u t u u a n
PERAK/SJ 4B Kepada Syarikat | Indicator (KPI)
Kerjasama Serbaguna e
Bulu Perak Barhad \ 9. 100 (12.4) Anugerah Kualiti 2004 2006 5 Tahun 2 0.10 m.p

Inovasi k
4 [JPKIP4118/2/ | Bantuan Kewangan | 14.11.1980 | 7.3.1985 115 | Musnah | 10. [ 100 (13.2.3) Tindakan 2004 2004 STahun 1 0.03/m.p pe rakuan
PERAK/SJ 5 Kepada Koperasi | Pembetulan dan Pencegahan
Azam Berhad, 11. | 100 (13.2.4) Kawalan 2004 2007 5 Tahun 3 0.14 m.p
Kamoung Dew Dokumen dan Data
Simpang Ampat | 12. | 100 (14.2) Perhimpunan 2011 2012 3 Tahun 1 0.06 m.p ke b e n a ra n
Semanggol Perak Dalam dan Luar Pejabat Awam
5 | JPKIP4118/2/ EZL'.'“ K n | 29.10.1986 | 24.3.1989 56 Musnah | 13; [1400.(15.1) Majin/ 1996, 2004 STshun % 931.mip
AR noWangaI, Sambutan/Perayaan/ Pesta I k d
el g:?::gau':gp:;:)si;g Dalam dan Luar Pejabat Awam p e u p u S a n re O
Haral Bathad 14.[ 100 (15.1) Majlis/ 2002 2010 5Tahun 6 021 mp

Sambutan/Perayaan Pesta
Dalam dan Luar Pejabat Awam
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PENILAIAN REKOD T

ARKIB NEGARA MALAYSIA
NATIONAL ARCHIVES OF MALAYSIA
KEMENTERIAN PELANCONGAN, SENI DAN BUDAYA

MINISTRY OF TOURISM, ARTS AND CULTURE
, JALAN TUANKU ABDUL HALIM Tel: 603-6209 0600
A 50568 KUALA LUMPUR Faks:  603-6201 5679
LA~ Portal Rasmi: www.arkib.gov.my

Ruj. Tuan: SKM.IP.(AM): 7966/344 (8)
Ruj. Kami: ARKIB.600-6/3/11(13)
Tarikh  : 5 Julai 2022

Pengerusi Eksekutif

Suruhanjaya Koperasi Malaysia

Menara Suruhanjaya Koperasi Malaysia
Changkat Semantan, Off Jalan Semantan
Bukit Damansara

50490 KUALA LUMPUR

(u.p.: Puan Syafigah binti Mohamad Kamil)

Tuan,

PENILAIAN REKOD AWAM SECARA FIZIKAL (BORANG ARKIB 5/08)
SURUHANJAYA KOPERASI MALAYSIA

NO. PENERIMAAN: 1434/2022 NO. ULANGKAJI: 111/2022

Dengan segala hormatnya saya diarah merujuk kepada perkara di atas.

2; Sukacita dimaklumkan bahawa semakan fizikal dan penilaian rekod ke atas
permohonan pelupusan jabatan tuan akan diadakan pada ketetapan seperti berikut:
Tarikh : 13 Julai 2022 (Rabu)
Masa : 9.30 pagi sehingga selesai
Tempat : Suruhanjaya Syarikat Malaysia
3 Pelaksanaan penilaian rekod awam secara fizikal ini perlu mematuhi ketetapan

yang telah dikeluarkan oleh MKN dengan norma baharu.

4. Sehubungan itu, mohon kerjasama tuan agar dapat menyediakan hand
sanitizer dan ruang kerja yang telah dibersihkan berserta seorang pegawai/
kakitangan yang dapat membantu semasa kerja-kerja penilaian rekod dilaksanakan
dan memberi penerangan ringkas berkaitan fungsi jabatan tuan. Pegawai yang akan
hadir ialah Puan Siti Kamaliah binti Madil dari Seksyen Pelupusan Rekod, Arkib
Negara Malaysia.

2/

Penilaian rekod merupakan proses menentukan nilai rekod bagi
tujuan MEMISAHKAN rekod-rekod yang bernilai SEMENTARA
atau KEKAL daripada rekod-rekod tidak bernilai.

Arkib : Intipati Kepada “Vasa’
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PEMUSNAHAN REKOD

PEMUSNAHAN PELUPUSAN

Dilaksanakan selepas
mendapat kebenaran
bertulis Ketua Pengarah
Arkib Negara Malaysia
dan perlu dilaksanakan
dalam tempoh 3 bulan
dari tarikh kebenaran
Pelupusan.
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ARKIB NEGARA MALAYSIA

NATIONAL ARCHIVES OF MALAYSIA
KEMENTERIAN PELAWCONGAN, SENI DAN BUDAYA
MINISTRY OF TOURISM, ARTS AND CULTURE
JALAN TUANKU ABDUL HALIM

50568 KUALA LUMPUR Tel: 603-6209 0600

Faks: 603-6201 5679
Portal Rasmi: www.arkib.gov.my

Ruj. Tuan: SKM.IP.(AM): 7966/344 (8)
Ruj. Kami: ARKIB.600-6/3/11(30)
Tarikh :21 November 2022

Pengerusi Eksekutif

Suruhanjaya Koperasi Malaysia

Menara Suruhanjaya Koperasi Malaysia
Changkat Semantan, Off Jalan Semantan
Bukit Damansara

50490 KUALA LUMPUR

(u.p.: Puan Syafigah binti Mohamad Kamil)

Tuan,

KEBENARAN PELUPUSAN REKOD AWAM, SURUHANJAYA KOPERASI
MALAYSIA
NO. PENERIMAAN: 1434/2022; NO. ULANGKAJI: 111/2022

Dengan segala hormatnya saya diarah merujuk kepada perkara di atas dan surat tuan
bertarikh 27 Mei 2022 adalah berkaitan.

2. Sukacita dimaklumkan bahawa permohonan pelupusan rekod jabatan tuan telah
selesai dibuat penilaian dan diputuskan dalam Mesyuarat Jawatankuasa Pelupusan
Rekod Arkib Negara Malaysia. Kebenaran pelupusan diberi mengikut Seksyen 25 dan
26, Akta Arkib Negara 2003 (Akta 629) berdasarkan kepada Borang Permohonan Bagi
Pelupusan Rekod (Arkib 5/08) yang dikembalikan, sebagaimana berikut:

21. Rekod yang bertanda (V) sebanyak 55 fail adalah rekod-rekod yang
dicadang pindah ke Arkib Negara Malaysia;

Rekod ini hendaklah disenaraikan ke dalam Borang Permohonan Bagi
Pemindahan Rekod Awam (Arkib 11/08) dalam 2 salinan. Borang yang
lengkap beserta surat iringan hendaklah dihantar ke jabatan ini untuk
semakan serta pengesahan sebelum urusan pemindahan rekod
dilaksanakan. Borang berkaitan boleh dimuat turun melalui portal Arkib
Negara Malaysia di www.arkib.gov.my.

2.2. Rekod yang bertanda (x) sebanyak 696 fail adalah rekod-rekod yang
diputuskan musnah berdasarkan syarat-syarat berikut:

2.2.1 Rekod-rekod tersebut telah tamat tindakan dan tidak diperlukan
lagi untuk rujukan jabatan; dan

2l-

SURUHANJAYA
KOPERASI
Malaysia



PELAKSANAAN PELUPUSAN REKOD Q=

KOTAK
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PENENTUSAHAN PEMUSNAHAN s

[Peraturan 9(2)]

Selesai pemusnahan rekod, ' Kowangan-Arkis 1308
len g ka p kan boran g—b orang REKOD KEWANGAN DAN PERAKAUNAN
berikut dalam tempOh 1 bulan: BUTIR-BUTIR JABATAN

(1) Kementerian/Jabatan/Agensi :
| Suruhanjaya Koperasi Malaysia Ibu Pejabat

gl Unit: Per

MAKLUMAT MENGENAI PEMUSNAHAN

Borang 12/08 -

Arkib Negara, No. Rujukan  : ARKIB.600-6/3/11 (11) Tarikh 23 Jun 2022
Pe n e nt u S a h a n Pe m u S n a h a n Audit Negara No. Rujukan AUDIT/IP/SAK/600/7-2 Tarikh 1 Julai 2022
(12)
Audit Medac : MEDAC.100-14/4/1 (16) _Tarikh : 7 Disember 2022
R e ko d AWa m (4) Meter Panjang Rekod Yang Dimusnahkan: 0.09 1
—_— — i
(5) Kaedah Pemusnahan (tandakan) (6) No Resit (Jika Dijual)

[_‘ dibakar ‘_\'Idmncm |:| dikitar semula [—l dipadamkan I I dijual
B O ra n g 1 3 / O 8 - (7) Tarikh Pemusnahan : 14 Disember 2022 (hﬁ)a I"I;::I\;)al Pemusnahan: Ibu Pejabat Suruhanjaya Koperasi
Pe n e n t usa h an Pe musna h an PEGAWAI YANG MELAKSANAKAN PEMUSNAHAN
: — HAKIM BIN MOHD TERMIZ!

(9) Nama Pegawai ﬁ/' | (10) Nama Sak§: Kﬂgﬁ:;:%lmvmﬁnwu

R e ko d Ke Wa n g a n d a n TandatangansF QAMEINTTMOHAMAD KAMIL ‘ Tandatangal Suruhanjaya Koperasi Malaysia

Jawatan Penolong Pengarah Kanan Jawatan
Bahagian Pentadbiran

Pe ra ka u n a n V.VN“M”M"' sk PENENTUSAHAN

(11) Saya mengesahkan bahawa rekod di atas telah dimusnahkan dengan sewajarnya mengikut Seksyen 25 dan
26, Akta Arkib Negara 2003 [Akta 629] dan Arahan Perbendaharaan 150

Nama Pegawy®R AZAM BIN MD SALLEH  Tandatangan dan Meterai/Cap Jabatan

Bahagian Pentadbiran
Jawatan " & Tarikh: 14 Disember 2022

' SURUHANJAYA KOPERASI MALAYSIA
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PEMINDAHAN REKOD Q e
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Rekod yang
mempunyai nilai kebangsaan, atau sejarah
dipindahkan dari SKM ke
Arkib Negara untuk dipelihara bagi rujukan

' berterusan
SURUHANJAYA KOPERASI MALAYSIA
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FAEDAH PELUPUSAN
REKOD

' SURUHANJAYA KOPERASI MALAYSIA

Menara Suruhanjaya Koperasi Malaysia,Changkat Semantan, O1f Jalan Semantan, Bukit Damansara
50490 KUALA LUMPUR | Tel : 03-2083 4000 | Faks : 03-2083 4100



FAEDAH
PELUPUSA
N REKOD

-




'\
IU TEERERRERR

04

PROGRAM SKM
DENGAN KERJASAMA
ANM
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BENGKEL KLASIFIKASI FAIL (SKM IBU PEJABAT) Q

30 Mac 2022
Dewan Perdana, Menara SKM
i
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LAWATAN KERJA
SURUHANJAYA
KOPERASI MALAYSIA
KE ARKIB NEGARA
MALAYSIA

KLIK UNTUK PAPARAN VIDEO

27
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SURUHANJAYA

KOPERASI MALAYSIA

Menara Suruhanjaya Koperasi Malaysia,
Changkat Semantan, Off Jalan Semantan,
Bukit Damansara, 50490 Kuala Lumpur,
Malaysia.

T : 03-2083 4000

F 03-20834100

E : webmaster@skm.gov.my
W : httpi//www.skm.gov.my

FB : suruhanjayakoperasimalaysia
IG : suruhanjayakoperasi

ERIMA K
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