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KANDUNGAN

 Pendahuluan
* Perundangan dan Peraturan
» Sistem Panducari Elektronik
- Bahan Arkib




PENDAHULUAN




KITARAN
PROSES
KERJA

ey

Pemindahan
rekod/pemerolehan
bahan arkib

Pemeliharaan
dan .
pemuliharaan

R jsukan dan
akSes



] Kemudahan dan perkhidmatan yang
disediakan kepada pengguna arkib.

]Rekod itu berupaya digunakan oleh

pengguna arkib pada bila-bila masa.




PERUNDANGAN
DAN

PERATURAN




PUNCA KUASA

- Akta Arkib Negara 2003 [ Akta 629]




Akta Arkib Negara [Akta 629]

1. Seksyen 7

Nt 7
D ~ skra 620 — CZTID

/S

6. Seksyen 42

5. Seksyen 39



Akta Arkib Negara [Akta 629
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Disusun, dikelas dan diperihalkan

Arkib awam yang bertaraf terbuka hendaklah
dibuka kepada penyelidik selepas 25 tahun dari
tarikh tamat rekod

Peraturan, tatacara dan sekatan

. Sediakan kemudahan penyelidikan

Penghasilan semula dan penerbitan arkib awam
Kesahan salinan fotografi dan cabutan arkib
awam



5. Syarat yang adil
dan saksama

1. Akses kepada arkib /

awam yang terbuka /

” Prinsip Akses
Bahan Arkib

(ica) /

:“/ 4. Sekatan/larangan

adalah jelas

2. Maklumkan
kepada orang awam

3. Proaktif untuk
mudahkan akses
kepada arkib awam



6. Akses kepada arkib
awam yang ada kaitan
dengan undang-undang
antarabangsa

7. Hak untuk merayu

/ Prinsip Akses
Kepada Arkib
(ica)

"

8. Masalah operasi tidak
boleh menghalang akses
kepada arkib awam

10. Pegawai Arkib perlu
ambil bahagian dalam
proses membuat keputusan
berkenaan dengan akses
arkib awam

9. Pegawai Arkib boleh
akses kepada semua
peringkat rekod



Peraturan Dewan Penyelidikan
Arkib Negara Malaysia

Peraturadn
Umum N



Peraturan Dewan Penyelidikan

Arkib Negara Malaysia
: Etika ketika
Etika menggunakan Jumlah
pakaian bahan arkib pinjaman
bahan
Larangan Wajib
Satang Bihandeih
peribagi Perkhidmatan anan S

Rujukan dan
Akses



/ﬁ Perkhidmatan

Perkhidmatan yang disediakan di

Dewan Penyelidikan

—

penyalinan bahan arkib
dan perpustakaan

- Had maksimum penyalinan
1/3 bahan arkib,
1/4 bahan perpustakaan

- Isiborang tertentu

- Bayaran kos penyalinan

- Bahan arkib yang tidak boleh
dibuat penyalinan;

rekod terperingkat, lampiran yang

L

ada butiran peribadi individu, rekod
kartografi, rekod senibina, rekod
audiovisual, tesis, dan bahan nadir.

[ porid
bahan arkib

- Rizab selama 3 hari
- Isi borang tertentu
- 3 kalirizab

Perkhidmatan perizabanw

m

Perkhidmatanpencarian
warta kerajaan

- Permohonan rasmi
- Nyatakan no. warta
- Bayaran kos carian dan

| penyalinan

B |

I




Perkhidmatan yang disediakan di
Dewan Penyelidikan

A

@00
Perkhidmatan pinjaman Perkhidmatan pengesahan|
Jjabatan salinan arkib awam
-Permohonan rasmi ~-Isi borang tertentu
-Nyatakan No. Fail dan No.SPR ‘ -Bayaran perkhidmatan
-Tempoh pinjaman 1 bulan pengesahan dan penyalinan
- -Salinan bahan akan

disahkan dengan 3 cap




Peraturan-Peraturan Arkib
Negara (Fi) 2015 (P.U (A) 84)

Kadar bayaran fi ke atas
perkhidmatan penyalinan
bahan arkib:




SISTEM PANDUCARI

ELEKTRONIK




COMPASS

Computerized
Archival System and ®
ervices

Saiz Font

[ taman utama [—

Hubungi Kami Soalan Lazim

Log masuk sistem OFA

Dasar Privasi | Dasar Keselamatan | Terma & Syarat

ONLINE FINDING AID

Menyediakan perkhidmatan rujukan dan kemudahan
penyelidikan yang terbaik serta memasyarakatkan bahan arkib
dan sejarah secara online

Pendaftaran Baru OFA

Gambar

Penafian Pihak Kerajaan dan Arkib Negara Malaysia fidak bertanggungiawab ferhadap sebarang kehilangan atau kerosakan yang dialami kerana menggunakan makiumat datam laman ini
Sesuai dipapar menggunakan Chrome, Mozilla Firefox versi 3.0 dan IE versi 9.0 ke atas dengan resolusi 1024 X 763

Laman Utama | Hubungi Kami |

Soalan Lazim |

Portal

Jumiah Keseluruhan Pelawat
146439 (19)

Hakcipta Terpelihara 2012 © Arkib Negara Malaysia

# Capaian Bahan Arkib - Rekod-rekod |BU PEJABAT

Permochonan Senarai
Ma. Penpelidik : 2014405653

1A 9212141 26036
Kriteria Carian

(®) Mo. Penerimaan

() Teks Carian

() Sumber

Semua Jenis Bahan

Tempat Duduk : E
Mama: A7 ZaHARAH BIMNTI HIDUP [ PEGAW ] AR )
Sah Sehingga : 26/09/2023

0000/0000000

Tarikh Diliputi { ddifmmiyyyy »

Dari | 00/00/0000

Hingga 00/00/0000

18/83/20823 Sabtu 12:88:16 AH
C5 421 g

Contoh: Kuala Lumpur
Exact Phraze - 'Kuala Lumpur'

Capaian Rekod-Rekod di:-
W - IBU PEJABAT ~

Cari

Reset

Keluar

OFA

Online Finding Aid




COMPASS
TATACARA

PENGGUNAAN

» Masukkan nombor kad
pengenalan/passport

« Masukkan nombor
tempat duduk

 Klik “Teruskan Operasi”

Perhatian

Sila masukkan No. Kad Pengenalan (No. KP) / Pasport sekiranya anda adalah
Penyelidik yang berdaftar. Sebagal Pengguna Biasa, Capalan Bahan Arkib yang
dibenarkan adalah TERHAD.

ATAU
Sila tekan kekunc ENTER untuk ke skrnin Capaian Bahan Arkib

Mo. KP/Pasport :_ Tempat Duduk :-

Enalish



CO M I ‘ \S S & Capaian Bahan Arkib - Rekod-rekod |BU PEJABAT

Permohonan Senarai

0000/0000000

kuala lumpur

|7 00/00/0000

RUEUEEVRE RGN SE VRN AE BB NAE YRRV RN




C : I I I ‘ \S S g Capaian Bahan Arkib - Rekod-rekod IBU PEJABAT

Permohonan Senarai

Penyelidik

Jenis Bahan : FAIL Tarikh Diliputi
Teks Carian :Kuala lumpur

Bil.|Ho. Penerimaan Mo. Fail Tajuk Status

1. 195770000022 4275 Request Dato Dagang of Kuala Lumpur to examine and report on Gedung
certain bills for expenses incurred during the war at Ulu Selangor

2. 1957/ 0000035 61775 Ask if anything has been done towards the construction of a road Gedung
from Selangor to Pahang

. 1957 0000061 101575 Ask 1o stop collecting &2 a bharra for the road from Damansarah to Gedung
Kuala Lumpur & enquires why certain Chinese have left Kuala
Lumpur for Sungei Ljung

. 1857/ 0000074 RESIDENT 12175 Asks that Alor Gadjah’s chop may be delivered up to Shaik [Tuan] Gedung
Taib

185770000103 CS 14476 Informs that H.E.has instructed Mr Daly to proceed at once to Klang. Gedung

6. 1957/ 0000172 101/76 States that he cannot come down to Passang for fear of fire breaking Gedung
during the hot weather.

. 19570000180 11176 Fe Rents of Kuala Selangor and Kuala Lumpur. Gedung
. 19570000250 MISC 196/76 Asks for a reduction of the duty on tin. Gedung
. 185770000301 POLICE 264/76 Report on his tour round the Stations. Gedung

] 0000406 MA 40,77 omplains against M i 2 LN O

MIK.ROFILE R

Doumenime A




COMPASS




CO M I ‘ \S S & Capaian Bahan Arkib - Rekod-rekod IBU PEJABAT

Permohonan  Senarai

Penyelidik

Jenis Bahan : REKOD-REKCOD PANDAMNG DEMNGAR Tarikh Diliputi :
Teks Carian Kuala lumpur

Bil.| Mo. Penerimaan Tajuk Jeniz Hekod Status

1611, 2001 /0025222 PARLIAMENT, OPENING CEREMONY. HIS MAJESTY INSPECTING THE  Gambar Foto Gedung
GUARD-OF-HOMNOUR, DEWAN TUNKL ABDUL RAHMAMN, KUALA
LUMPUR; 12.9.1959

2001/0025223 PARLIAMENT, OPENING CEREMONY. PRIME MINISTER, TUNKU ABDUL Gambar Foto Gedung
RAHMAN PUTRA AL-HAJ DELIVERING SPEECH, DEWAN TUMNKLU
ABDUL RAHMAMN, KUALA LUMPUR; 12.9.1959

200170025224 PARLIAMENT, OPENING CEREMOMNY. TUAN HAJ MOHAMED MOAH BIM - Gambar Foto Gedung
OMAR, BEING SWORN-IM AS THE SPEAKER | DEWAN TUNKLU ABDUL
RAHMAM, KUALA LUMPUR; 12.9.1959

2001 /00252617 Polling day. Boxes being escorted to Counting Centre, Stadium Megara, Gambar Foto Gedung
Kuala Lumpur; 25.04 1964

2001 70025271  INDIA, PRESIDENT, RAJEMDRA PRASAD, STATE VISIT TO MALAYA. Gambar Foto Gedung
ARRIVAL AT THE KUALA LUMPUR AIRPORT, 6.12.1958

2001/0025278 YANG DI-PFERTUAM AGOMNG, 64TH BIRTHDAY. FAMFARE AT MERDEKA  Gambar Foto Gedung
STADIUM, KUALA LUMPUR; 19.6.1959

2001 70025280 YANG DI-PERTUAN AGOMNG, 64TH BIRTHDAY. TROOPS TAKING PART  Gambar Foto Gedung
I THE BIRTHDAY PARADE, MERDEKA STADIUM, KUALA LUMPUR;

0O R 1080

o




COMPASS

3. Gambar: 20010025222g1.jpg
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OFA
TATACARA

PENGGUNAAN

SaizFont: 4 ‘A ' [

« Pendaftaran Baru OFA

7" ONLINE FINDING AID

Sila rujuk kepada Soalan-Soalan Lazim (FAQs) yang disediakan
untuk cara menggunakan akaun OFA tuan-puan. Untuk

ONLINE FINDING AID mengaktifkan akaun tuan/puan, sila ikuti pautan ini:

Menyediakan perkhidmatan rujukan dan kemudahan Kﬂd UEFiﬁkEISi https //Ofa a'ktbgov my/Dfa/sne/va"da‘e?key-_
penyelidikan yang terbaik serta memasyarakatkan bahan arkib 8721 4DFC 5] 4842 DagAF3 3FrF5DDOBCOB

dan sejarah secara online
heah, “}i Klik untuk kod baharu

(" | Log masuk sistem OFA £ | Pendaftaran Baru OFA

Sila hubungi tallan kami di +603-6209 0600 jika menghadapi

e . . sebarang masalah.
Sila isi dengan abjad yang tertera dalam gambar di atas.

e Terima kasih kerana menggunakan perkhidmatan kami. Kami

mengalukan-alukan sebarang komen atau cadangan daripada

[] Saya bersefuju dengan Terma & Syarat
tuan-puan untuk menambah balk perkhidmatan kami.

Dasar Privasi | Dasar Keselamatan | Terma & Syarat
Penafian Pihak Kerajaan dan Arkib Negara Malaysia fidak berfanggungjawab terhadap sebarang kehilangan atau kerosakan yang dialami kerana menggunakan makiumat dalam laman ini Sa' am h ofm at
Sesuai dipapar menggunakan Chrome, Mozilla Firefox versi 3.0 dan IE versi 9.0 ke atas dengan resolusi 1024 X 768 '
Jumiah Keseluruhan Pelawat P ada m Admln

146439 (19)

ofa_apps@arkib.gov.my

Laman Utama | Hubungi Kami | Soalanlazim | Portal Hakcipta Terpelihara 2012 © Arkib Negara Malaysia Ofa ark | b q ov my

1. Klik “Pendaftaran Baru OFA” 2. Lengkapkan maklumat 3. Semak em
pendaftaran dan klik klik pautan pe
“Hantar” akaun O




OFA
TATACARA

PENGGUNAAN

YAy ExTa W

Laman Utama » Pengguna Hubungi Kami Soalan Lazim

NLINE FINDING AID

KATAKUNCI

KLIK DISINI

ONLINE FINDING AID

ARKIB NEGARA MALAYSIA

Menyediakan perkhidmatan rujukan dan kemudahan
penyelidikan yang terbaik serta memasyarakatkan bahan arkib
dan sejarah secara online

Dokumen Gambar |

yang dialami kerana menggunakan makiumat dalam laman ini
‘Sesuai dipapar menggunakan Chrome, Mozilla Firefox versi 3.0 dan IE versi 9.0 ke atas dengan resolusi 1024 X 768
Jumiah Keseluruhan Pelawat

146439 (19)

Laman Utama | Hubungi Kami | Soalan Lazim | Portal Hakcipta Terpelihara 2012 © Arkib Negara Malaysia

1. Klik “Log masuk sistem OFA”

* Rujukan Atas Talian

S
Log Masuk

Sila isikan butiran daftar masuk anda di
bawah:

Emel

azzaharahhidup@gmail.com

Kata laluan

B Ingat saya

Masuk Lupa Kata laluan

-

2. Masukkan emel dan
kata laluan kemudian klik
“"Hantar”

e @ —

3. Masukkan kata kunci



BAHAN ARKIB




BAHAN ARKIB

 Sumber primerfutama

 Unik - satu di dunia

- Sahih - diterima dari sumber asal/pewujud
 Utuh - lengkap dan tidak diubah

- Andal - boleh dipercayaif/bukti lengkap

 Bahan bukti — diterima di mahkamah



SUMBER BAHAN ARKIB

+ Kementerian/Jabatan/Agensi Kerajaan
+ Pertubuhan/Persatuan
 Syarikat Kerajaan

+ Tokoh/Orang Perseorangan




BAHAN ARKIB YANG
BOLEH DIRUJUK

 Rekod Rasmi dan Rekod Persendirian

- Bahan arkib bertaraf terbuka

- Rekod rasmi bertaraf arkib/selepas 25 tahun




JUMLAH BAHAN ARKIB

Fail -
Bukan Fail -

Jumiah - 4,423,850




KOLEKSI BAHAN ARKIB
YANG BESAR

- Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri Selangor — 303,023

- Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri Kedah — 79,671
- Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri Sembilan - 46,100
- British Adviser’s Office, Kelantan — 41,615

- High Commossioner Office, Malaya — 37,378



REKOD YANG POPULAR

- Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri

- British Adviser’s Office
- High Commissioner Office, Malaya
- Malayan Union Secretariat

« Colonial Office




PENYELIDIK

30,000 penyelidik aktif
 Pelbagai nhegara

- Pelbagai skop kajian

- Pelbagai kriteria penyelidik

- 1,500 hasil kajian
00




CONTOH

BAHAN ARKIB




- Buku Daftar Bcgo isma — Rekod
Gereja Belanda 1642

. Pe@anjian antara Temenggun
Abdul® Rahman dan itain
Hussien Muhamad Shah 1bni
Almarhum Sultan Mahmud
Shah dengan Stamford Raffles,
1233 A.H. (1818)



- Kenyataan menﬂenai , - Kitab Rahsia Ejaan Jawi 1931
ﬁené unaan Duit Tembaga di
egeri-Negeri] Selat dan
Negeri-Negeri Melayu
bertarikh 8Februari1875




 Karikatur Malayan Union 1946 * Perjanjian Kuala Lumpur 1974




TERIMA KASIH

Arkib Inti Pati Masa

@ 0362090600

9 sra@arkib.gov.my




